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l. Munhipalidad
de Vallenar

I. MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
SECRETARIA MUNICIPAL

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

Ferna nda Nicol Valdes Carvajal

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO

SECRETARIA IVlUN ICIPAL Organizaciones Comun¡tarias.

NOMBRE JEFE DIRECTO

MARIA FUENTES CRUZ

MES DE INFORME:

MARZO 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APOYO ADMIN ISTRATIVO, ORGANIZACIONES COMUNITARIAS.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Mantener el registro de las organizaciones soc¡ales al día.
- Elaborar informes de cambio de directivas.
- Elaborarcertificados.
- Actualización, modificación e inscripción de directivas en la

plataforma del Registro Civil.
- Escanear documentación y enviar a transparenc¡a.
- Atención de público.
- Reuniones con las organízac¡ones comunitarias, para despejar dudas

a conflictos.
- Acompañam¡ento a la ministro de fe.
- Apoyo a secretaría mun¡c¡pal.
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